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司法权力事项清单

司法权力事项清单

事项类别

序

号 事项

页

码 操作流程

一、法律援助
类

1 申请法律援助 9

业务指南

1.申请法律援助

2 对公民法律援助申
请的审批

10

业务指南

2.对公民法律援助申请的审批
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事项类别

序

号
事项

页

码 操作流程

二、人民调解

类

3 人民调解员补贴发放
12

业务指南

3.人民调解员补贴发放

4
人民调解员因从事工作
致伤致残、牺牲的救
助、抚恤

13

业务指南

人民调解员因从事工作致伤致残、牺

牲的救助、抚恤

5 对人民调解委员会和调
解员进行表彰奖励 14

业务指南

5. .对人民调解委员会和调解员进行表彰奖励

业务指南/5人民调解员因从事工作伤残抚恤.doc
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事项类别 序

号

事项 页

码

操作流程

三、基层服务

类

6
基层法律服务工作
者执业许可

15

业务指南

6.基层法律服务工作者执业许可

7
基层法律服务工作
者注销许可

17

业务指南

7.基层法律服务工作者注销许可

8 基层法律服务工作
者变更许可

18

业务指南

8.基层法律服务工作者变更许可
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事项类别 序

号

事项
页

码 操作流程

基层服务类

9
对基层法律服务所的注
销登记

20

业务指南

9.对基层法律服务所的注销登记

10
对基层法律服务所、基
层法律服务工作者进行
表彰奖励

22

业务指南

10.对基层法律服务所、基层法律服务工作者进

行表彰奖励

11 对基层法律服务所名称
变更登记

23

业务指南

11.对基层法律服务所名称变更登记

业务指南/11.对基层法律服务所、基层法律服务工作者进行表彰奖励.docx
业务指南/11.对基层法律服务所、基层法律服务工作者进行表彰奖励.docx
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12
对基层法律服务所合伙
人变更登记 24

业务指南

12.对基层法律服务所合伙人变更登记

基层服务类 13
对基层法律服务所负责
人变更登记 25

业务指南

13.对基层法律服务所负责人变更登记

14 对基层法律服务所章程
变更登记

27

业务指南

14.对基层法律服务所章程变更登记

15 对基层法律服务所住所
变更登记

27

业务指南

15.对基层法律服务所住所变更登记
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事项类别 序

号

事项 页

码

操作流程

四、律师类

1
16

律师事务所年检
29

业务指南

16.律师事务所年检

7
17

法律援助律师工作证颁
发

30

业务指南

17.法律援助律师工作证颁发
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司法审批事项服务厅

司法审批事项办理地址
序号 机构名称 地 址 联系电话

1 康平县政务服务中心 辽宁省康平县迎宾路 99-A 15940270365

2 康平县法律援助中心 辽宁省康平县胜利街道迎

宾路 100 号二楼

024-62317148

13998287675
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合规办事业务指南

合规办事业务指南
一、申请法律援助

1.申请法律援助

公民因经济困难没有委托代理人，而向法律援助机构

提 出帮助请求。法律援助是一种法律保障制度，保障经济

困难 的公民获得必要的法律服务，促进和规范法律援助工

作，为 符合法律援助条件的公民，提供法律咨询、代理、

刑事辩护等无偿法律服务。

1.1 需提供要件

①法律援助申请表；（资料来源：申请人）

②居民身份证或其他有效身份证明；（资料来源：申请

人）

③申请代理人还应当提交有代理权的证明；（资料来源：

申请人）

④符合经济困难标准的说明和有关材料；（资料来源：

申请人）

⑤与所申请法律援助事项有关的其他材料；（资料来源：

申请人）
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1.2 办理路径

①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区窗

口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

1.申请法律援助

1.3 办理时限：即时办结

1.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“ 网上办 ”方式 。确需到政务大厅窗口办理，您可先拨

打 咨询电话 024-62317148、15940270365、13998287675，避

免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如

有问题可拨打 024-62317706咨询投诉。

2.对公民法律援助申请的审批

对公民因经济困难没有委托代理人，而向法律援助机

构提出帮助请求的审批。

2.1 需提供要件

①法律援助申请委托书；（资料来源：申请人）

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=6f0b739a-706c-4a6e-8b98-2f92d986d9e0&taskid=fb94f80b-b305-4068-ba26-dd7fb2100e24
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②政府核准的给予社会福利、社会救助或者享受优抚待

遇的证件；（资料来源：申请人）

③接受政府临时救济的证明材料；（资料来源：申请人）

④依靠政府或者单位给付抚恤金生活的证明材料；（资

料来源：申请人）

⑤无固定生活来源的证明材料；（资料来源：申请人）

⑥在社会福利机构中由政府出资供养或者由慈善机构出

资供养的证明材料（资料来源：申请人）

⑦人民法院给予申请人司法救助的决定（资料来源：申

请人）

⑧农村“五保”供养证（资料来源：申请人）

⑨法律援助申请人经济状况证明表（资料来源：申请人）

⑩法律援助申请表（资料来源：申请人）

⑪与所申请法律援助事项有关的案件材料（资料来源：

申请人）

2.2 办理路径

①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区窗

口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=dcfd31bd-fa6e-4be6-9328-15ccede99e9f&taskid=8bb2ca75-83b5-4086-bb07-084eb2d9d345
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操作流程

2.对公民法律援助申请的审批

2.3 办理时限：3 个工作日

2.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“ 网 上 办 ”方式 。确需 到政务大厅窗 口 办理 ， 您

可先拨打 咨询电话 024-62317148、15940270365、

13998287675，避免业务高峰期等候， 我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706咨询投诉。
二、人民调解

3.人民调解员补贴发放

《中华人民共和国人民调解法》 第十六条 人民调解员

从事调解工作，应当给予适当的误工补贴；因从事调解工作

致伤致残，生活发生困难的，当地人民政府应当提供必要的

医疗、生活救助；在人民调解工作岗位上牺牲的人民调解员

，其配偶、子女按照国家规定享受抚恤和优待。

3.1 需提供要件

①月考勤表；（资料来源：申请人）

②人民调解卷宗；（资料来源：申请人）

3.2 办理路径
①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区窗

口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心
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②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

3.人民调解员补贴发放

3.3 办理时限：即时办结

3.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先

选择“ 网 上办 ”方式 。确需到政务大厅窗口办理 ， 您

可先拨打咨询电话 024-62317148、15940270365、

13998287675，避免业务高峰期等候， 我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706咨询投诉。

4.人民调解员因从事工作致伤致残、牺牲的救助、抚恤

4.

《中华人民共和国人民调解法》 第十六条 人民调解员从

事调解 工作，应当给予适当的误工补贴；因从事调解工作

致伤致残，生活发生困难的，当地人民政府应当提供必要的

医疗、生活救助在人民调解工作岗位上牺牲的人民调解员，

其配偶、子女按照 国家规定享受抚恤和优待。在人民调解

工作岗位上牺牲的人民调解员，其配偶、子女按照国家规定

享受抚恤和优待。

1 需提供要件

①伤残鉴定书；（资料来源：申请人）

②人民调解员证；（资料来源：申请人）

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=e5cd4cae-cc81-49d6-81de-9c3315196429&taskid=eef69591-1446-493b-bf95-c5f534c6ba35
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③中华人民共和国居民身份证；（资料来源：申请

人）

4.2 办理路径

①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

4.人民调解员因从事工作致伤致残、牺牲的救助、抚恤

4.3 办理时限：5 个工作日

4.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网 上办 ”方式 。确需到政务大厅窗口办理

， 您可先拨打咨询电话 024-62317148、15940270365

、13998287675，避免业务高峰期等候，我们为您提供预

约服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706咨询

投诉。

5.对人民调解委员会和调解员进行表彰奖励

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=54318a05-d770-42be-a742-208ea428920f&taskid=280ce7a7-3499-4ade-b9db-fc4f5d75772c
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按照表彰计划和表彰条件要求，对人民调解委员会和

调解员进行表彰奖励。

5.1 需提供要件

①请示和资格审批表；（资料来源：申请人）

5.2 办理路径
①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

5.对人民调解委员会和调解员进行表彰奖励

5.3 办理时限：9 个工作日

5.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先

选择“网上办 ”方式 。确需到政务大厅窗口办理 ， 您

可 先 拨 打 咨 询 电 话 024-62317148 、 15940270365 、

13998287675，避免业务高峰期等候， 我们为您提供预约

服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706咨询投

诉。

三、人民调解

6.基层法律服务工作者执业许可

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=ea426643-46c2-41d4-8f08-1272d036085a&taskid=31642271-ef8e-4f52-8afe-e1430e5921cb
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对符合《基层法律服务工作者管理办法》规定的执业

条件的基层法律服务工作者，经核准执业登记的许可。

6.1 需提供要件

①基层法律服务工作者执业申请表；（资料来源：申请

人）

②高等学校法律专业本科毕业学历证书；（资料来源：

申请人）

③基层法律服务所对申请人实习表现的鉴定意见；（

资料来源：申请人）

④申请人与基层法律服务所签订的聘用合同；（资料

来源：申请人）

⑤务农的经历证明；（资料来源：申请人）

⑥所在教育科研部门、民营企业同意申请人兼职执业

的证明；（资料来源：申请人）

⑦具有法律职业资格；（资料来源：申请人）

⑧具有两年以上其他法律职业经历的证明；（资料来源：

申请人）

⑨参加省司法行政机关组织的考试合格证明。（资料

来源：申请人）

6.2 办理路径

①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区
窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网

https://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=2e8e63bd-e59e-44f8-83f7-dbdb3cead2d2&taskid=06914afb-886e-4ca2-bb2e-e48a533f4ec1
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操作流程

6.基层法律服务工作者执业许可

6.3 办理时限：即时办结

6.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网 上 办 ”方式 。确需到政务大厅窗 口办理

， 您可先拨打 咨询电话 024-62317148、15940270365、

13998287675，避免业务高峰期等候， 我们为您提供预约

服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706咨询投

诉。

7.基层法律服务工作者注销许可

《基层法律服务工作者管理办法》（中华人民共和国

司法部令第 138 号， 自 2018 年 2 月 1 日起施行） 第十

六条 基层法律服务工作 者有下列情形之一的，由执业核

准机关注销并收回《基层法律服务工 作者执业证》: (一)

因严重违法违纪违规行为被基层法律服务所解除 聘用合同

或者劳动合同的;

(二)因与基层法律服务所解除聘用合同、 劳动合同或

者所在的基层法律服务所被注销，在六个月内未被其他基

层法律服务所聘用的;

(三)因本人申请注销的; (四)因其他原因停止执业的。

7.1 需提供要件
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①基层法律服务工作者执业证注销登记表；（资料来源：

申请人）

②原执业的基层法律服务所解除聘用关系、劳动关系

的证明；（资料来源：申请人）

③业务或者工作交接手续完结证明；（资料来源：申请

人）

④无债权债务证明；（资料来源：申请人）

7.2 办理路径
①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

7.基层法律服务工作者注销许可

7.3 办理时限：即时办结

7.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网 上 办 ”方式 。确需到政务大厅窗 口办理

， 您可先拨打 咨询电话 024-62317148、15940270365、

13998287675，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约

服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706咨询投

诉。

8.基层法律服务工作者变更许可

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=45695564-08cc-470e-b932-6c1614cd517e&taskid=7475a716-340d-4daf-b33e-a7308a89cc06
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对基层法律服务工作者提出变更的许可。

8.1 需提供要件

①1 张二寸彩色证件照；（资料来源：申请人）

②基层法律服务工作者变更执业机构审批表；（资料

来源：申请人）

③高等学校法律专业本课毕业学历证书；（资料来源：

申请人）

④具有法律职业资格；（资料来源：申请人）

⑤基层法律服务所对申请人实习表现的鉴定意见；（

资料来源：申请人）

⑥参加省司法行政机关组织的考试合格证明；（资料

来源：申请人）

⑦申请人与基层法律服务所签订的聘用合同；（资料

来源：申请人）

⑧基层法律服务工作者执业申请表；（资料来源：申请

人）

⑨务农的经历证明；（资料来源：申请人）

⑩具有两年以上其他法律职业经历的证明；（资料来源：

申请人）

⑪业务或者工作交接手续完结证明；（资料来源：申请

人）

⑫所在教育科研部门、民营企业同意申请人兼职执业

的证；（资料来源：申请人）

⑬基层法律服务工作者执业证注销登记表；（资料来源：

申请人）

⑭原执业的基层法律服务所解除聘用关系、劳动关系

的证明；（资料来源：申请人）
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⑮无债权债务证明；（资料来源：申请人）

8.2 办理路径

①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

8.基层法律服务工作者变更许可

8.3 办理时限：即时办结

8.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网 上办 ”方式 。确需到政务大厅窗口办理 ，

您可先拨打咨询电话 024-62317148、15940270365、

13998287675，避免业务高峰期等候， 我们为您提供预约

服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706咨询投

诉。

9.对基层法律服务所的注销登记

对基层法律服务所申请注销的登记。

9.1 需提供要件

①包含合伙人签字的合伙人会议决议；（资料来源：申

请人）

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=dadef87a-6aec-43da-96d0-82ef30edf12b&taskid=ce828ae8-31ae-4e6b-addf-a5ebe63c5c19
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②会计师事务所出具的清算报告；（资料来源：申请人）

③在公开发行的报刊公告清算声明；（资料来源：申请

人）

④税务注销账户凭证、银行注销账户凭证；（资料来源：

申请人）

⑤基层法律服务所执业许可证正副本；（资料来源：申

请人）

⑥基层法律服务所注销登记表；（资料来源：申请人）

⑦基层法律服务所设立后刻制的公章；（资料来源：申

请人）

9.2 办理路径

①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

9.对基层法律服务所的注销登记

9.3 办理时限：即时办结

9.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网 上办 ”方式 。确需到政务大厅窗口办理 ，

您可先拨打咨询电话 024-62317148、15940270365、

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=b5a1de21-041a-4e8a-846a-94b36149f332&taskid=2420ddce-4d4d-4c19-adbd-dd65e255df5a
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13998287675，避免业务高峰期等候， 我们为您提供预约

服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706咨询投

诉。

10.对基层法律服务所、基层法律服务工作者进行表

彰奖励

《基层法律服务所管理办法》（司法部令第 137 号）

第三十五 条 司法行政机关对工作成绩显著、队伍建设良

好、管理制度完善的 基层法律服务所，按照有关规定给

予表彰奖励。 【规章】《基层法 律服务工作者管理办法

》（司法部令第 138 号） 第四十五条 司法行 政机关对有

突出事迹或者显著贡献的基层法律服务工作者，按照有关

规定给予表彰奖励。

10.1 需提供要件

①法律服务表彰表；（资料来源：申请人）

10.2 办理路径
①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

10.对基层法律服务所、基层法律服务工作者进行表彰奖励

10.3 办理时限：13 个工作日

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=fb074fe6-83b3-47e1-99a5-96edde9e5f61&taskid=060c25f1-e43a-41ab-a0b1-9cb4ff587af3
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10.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网上 办 ”方式 。确需到政务大厅窗 口办理 ，

您可先拨打 咨询电话024-62317148、15940270365、

13998287675，避免业务高峰期等候， 我们为您提供预约

服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706咨询投

诉。

11.对基层法律服务所名称变更登记

《基层法律服务所管理办法》（司法部令第 137

号，2018 年 2 月 1 日起施行） 第十条 基层法律服务所

变更名称、法定代 表人或者负责人、合伙人、住所和修

改章程的，应当由所在地县 级司法行政机关审查同意后

报设区的市级司法行政机关批准，或者由直辖市的区（

县）司法行政机关批准。

11.1 需提供要件

①基层法律服务所变更登记表；（资料来源：申请人）

②基层法律服务所执业证书；（资料来源：申请人）

③合伙人会议决议；（资料来源：申请人）

11.2 办理路径

①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=5de810dc-437b-4ab0-98ec-b167fe5c3d10&taskid=50f4a43a-9865-459f-ac03-fc981034b2d9
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11.对基层法律服务所名称变更登记

11.3 办理时限：即时办结

11.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网上办” 方式。确需到政务大厅窗口办理，您可

先拨打咨询电话024-62317148、 15940270365、

13998287675，避免业务高峰期等候，我们为您提供预

约服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706 咨询

投诉。

12.对基层法律服务所合伙人变更登记

《基层法律服务所管理办法》（司法部令第 137 号，

2018 年 2 月 1 日起施行） 第十条 基层法律服务所变更名

称、法 定代表人或者负责人、合伙人、住所和修改章程的

，应当由 所在地县级司法行政机关审查同意后报设区的

市级司法行政机关批准，或者由直辖市的区（县）司法行

政机关批准。

12.1 需提供要件

①基层法律服务所变更登记表；（资料来源：申请人）

②基层法律服务所执业证书；（资料来源：申请人）

③新的合伙人协议；（资料来源：申请人）

④拟变更后章程；（资料来源：申请人）

⑤合伙人会议决议；（资料来源：申请人）

12.2 办理路径
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①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

12.对基层法律服务所合伙人变更登记

12.3 办理时限：即时办结

12.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网上办” 方式。确需到政务大厅窗口办理，您可

先拨打咨询电话024-62317148、 15940270365.13998287675

，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服

务，如有问题可拨打 024-62317706 咨询投诉。

13.对基层法律服务所负责人变更登记

《基层法律服务所管理办法》（司法部令第 137 号

，2018 年 2 月 1 日起施行） 第十条 基层法律服务所变

更名称、法定代表 人或者负责人、合伙人、住所和修改

章程的，应当由所在地县级 司法行政机关审查同意后报

设区的市级司法行政机关批准，或者由直辖市的区（县

）司法行政机关批准。

13.1 需提供要件

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=f9155d19-bbea-4544-b24b-7d171e2ed90b&taskid=1f0ddb1d-7767-46f6-9813-60e8496a093c
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①基层法律服务所变更登记表；（资料来源：申请人）

②基层法律服务所执业证书； （资料来源：申请人）

③合伙人会议决议；（资料来源：申请人）

④拟变更负责人三年以上从事基层司法工作经历；（

资料来源：申请人）

⑤拟变更负责人三年以上从事基层法律服务工作经历

；（资料来源：申请人）

13.2 办理路径

①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

13.对基层法律服务所负责人变更登记

13.3 办理时限：即时办结

13.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网上办” 方式。确需到政务大厅窗口办理，您可

先拨打咨询电话024-62317148、 15940270365、

13998287675，避免业务高峰期等候，我们为您提供预

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=8e922007-8f8c-4c0e-96c7-2fb0edf57f0f&taskid=4ddefbff-53f9-4a46-ac48-2b9e61959ac8
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约服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706 咨询

投诉。

14.对基层法律服务所章程变更登记

《基层法律服务所管理办法》（司法部令第 137 号

，2018 年 2 月 1 日起施行） 第十条 基层法律服务所变

更名称、法定代表人或者 负责人、合伙人、住所和修改

章程的，应当由所在地县级司法行政机 关审查同意后报

设区的市级司法行政机关批准，或者由直辖市的区 （

县）司法行政机关批准。对依法已经设立的基层法律服

务所及分所

需要变更名称并符合相关要求的进行登记。

14.1 需提供要件

①基层法律服务所变更登记表；（资料来源：申请人）

②基层法律服务所执业证书；（资料来源：申请人）

③合伙人会议决议；（资料来源：申请人）

④拟变更后章程；（资料来源：申请人）

14.2 办理路径

①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=da1b33f7-3a75-4310-aaf2-b877dc358e8d&taskid=30080825-5f3c-4711-ace0-8fcc428561b7
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14.对基层法律服务所章程变更登记

14.3 办理时限：即时办结

14.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网上办” 方式。确需到政务大厅窗口办理，您可

先拨打咨询电话024-62317148、 15940270365、

13998287675，避免业务高峰期等候，我们为您提供预

约服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706 咨询

投诉。

15. 对基层法律服务所住所变更登记

《基层法律服务所管理办法》（司法部令第 137 号

，2018 年 2 月 1 日起施行） 第十条 基层法律服务所变

更名称、法定代 表人或者负责人、合伙人、住所和修改章

程的，应当由所在地县 级司法行政机关审查同意后报设区

的市级司法行政机关批准，或者由直辖市的区（县）司法

行政机关批准。

15.1 需提供要件

①基层法律服务所变更登记表；（资料来源：申请人）

②基层法律服务所执业证书；（资料来源：申请人）

③合伙人会议决议；（资料来源：申请人）

④房屋租赁合同、社区房屋所有权证明；（资料来源：

申请人）

⑤房屋购买合同；（资料来源：申请人）

15.2 办理路径
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①窗口办 ：

康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

15.对基层法律服务所住所变更登记

15.3 办理时限：即时办结

15.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网上办” 方式。确需到政务大厅窗口办理，您可

先拨打咨询电话024-62317148、 15940270365、

13998287675，避免业务高峰期等候，我们为您提供预

约服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706 咨询

投诉。
四、律师

16.律师事务所年检

对律师事务所执业许可证进行年检。

16.1 需提供要件

①律师事务所执业许可证副本。（资料来源：申请人）

16.2 办理路径

①窗口办 ：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=7fa84e9f-4490-4222-a81e-565c4d88437c&taskid=e9d78d6f-f833-4799-8f4d-3979fe7623ee
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康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

16.律师事务所年检

16.3 办理时限：即时办结

16.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网 上 办 ”方式 。确需到政务大厅窗 口办理

， 您可先拨打 咨询电话 024-62317148、15940270365、

13998287675，避免业务高峰期等候， 我们为您提供预约

服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706咨询投

诉。

17.法律援助律师工作证颁发

对符合条件的法律援助律师颁发工作证。

17.1 需提供要件

①律师资格证书；（资料来源：申请人）

②法律援助律师执业申请登记表；（资料来源：申请人）

③法律职业资格证书；（资料来源：申请人）

17.2 办理路径
①窗口办 ：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=620da4a6-11d8-4c52-b859-a663ff1c5832&taskid=63958f2d-47c6-4fb7-b4c2-9ecb9203b46b
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康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼 53 号执法专区

窗口

康平县迎宾路 100 号司法局二楼康平县法律援助中心

②网上办 ：沈阳政务服务网：

https://zwfw.shenyang.gov.cn

操作流程

17.法律援助律师工作证颁发

17.3 办理时限：5 个工作日

17.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优

先选择“网上办” 方式。确需到政务大厅窗口办理，您可

先拨打咨询电话024-62317148、 15940270365、

13998287675，避免业务高峰期等候，我们为您提供预

约服务和延时服务，如有问题可拨打 024-62317706 咨询

投诉。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=7676fabe-b0bb-46a4-968b-03b67e8c1d8a&taskid=4af545d0-3e79-4eae-8105-6643f15db233
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违规禁办事项清单
禁办事项 禁 办 情 形

一、申请法律援助 非因经济困难没有委托代理人的，非法律规定必须有律
师提供法律帮助而自己又没有聘请律师的特定人员（如
刑事案中：可能被判处无期徒刑和死刑的、未成年人犯
罪的等人员），不予提供无偿法律服务。

二、基层法律服务
工作 者注销许可

未上交基层法律服务工作者执业证原件，不予办理

三、基层法律服务
工作 者变更许可

未上交基层法律服务工作者执业证原件，不予办理

四、对基层法律服
务所 的注销登记

未获得区县司法局出具的审查意见，不予办理

五、法律援助律师工
作 证颁发

申请颁发法律援助工作证，下列条件缺少其一不予办理：
1. 拥护中华人民共和国宪法；2.法律援助机 构的在编工
作人员；法律援助机构聘用的转职法律援助人员；3. 具
有法律职业资格或者律师资格；4.具有一年以上的法律服
务工作经历；5.品行良好。

六、对基层法律服务
所 合伙人变更登记

会议决议未盖章，不予办理

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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容缺办理事项清单

业务事项 可容缺资料 资料来源

申请法律援助

一、申请法律援助不受经济

困难条件的限制的情形：

（1） 英雄烈士近亲属为维

护英雄烈士的人格权益;

（2） 因见义勇为行为主张

相关民事权益;

（3）再审改判无罪请求国

家赔偿;

（4）遭受虐待、遗弃或者

家庭暴力的受害人主张相关权益

（5）法律、法规、规章规

定的其他情形。

二、免于核查经济困难状况

的法律援助人员范围：

01 享受抚恤和生活补助等

优抚待遇的

（1）残疾军人(含伤残人

民警察、伤残国家机关 工作人

员、伤残民兵民工)、烈属(含因

公牺牲军人遗 属、病故军人遗

属)、在乡退伍红军老战士(含在

乡西路军红军老战士、红军失

散人员)。（2）在乡老复员军人

、带病回乡退伍军人。

申请人自备
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（3）在农村的和城镇无工

作单位且家庭生活困难的参战

退役人员。

（4）不符合评残和享受带

病回乡退伍军人生活补 助条件

，但患病或生活困难的农村和城

镇无工作单位 的原 8023 部队

退役人员，以及其他参加核试验

军队退役人员(含参与铀矿开采

军队退役人员)。

（5）居住在农村和城镇无

工作单位、18 周岁之前 没有享

受过定期抚恤金待遇且年满 60

周岁的烈士子女(含建国前错杀

后被平反人员的子女)。

（6）从 1954 年 11 月 1 日

试行义务兵役制后至《退 役士兵

安置条例》施行前入伍、年龄在

60 周岁以上(含 60 周岁)、未享

受到国家定期抚恤补助的农村籍

退役士兵。
（7）新中国成立前加入中

国共产党的农村老党员和未享受
离退休待遇的城镇老党员。

02 持有社会福利、社会救

助和司法救助等证件或证明材料

的、

（1）纳入最低生活保障范
围、救助供养范围、城 乡医疗
救助范围的残疾人，持有一、二
级残疾证和三 级智力、精神残
疾证的残疾人,接受康复服务、
领取生活补贴的困难残疾人和领
取护理补贴的重度残疾人。

（2）人民法院、人民检察
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院、公安机关和司法行政机关

决定给予司法救助的人员。

（3）享受经济扶助政策的

计划生育特殊家庭成员。

（4）被卫生健康、医疗保

障、住房城乡建设、教 育、人

力资源社会保障以及其他依法

负责相应社会救 助的社会救助

管理部门确认为其他专项社会

救助对象的人员。

03 其他应当免于核查经济

困难状况的

（1）70 岁以上老人、“

三无 ”老人(无劳动能力、 无生

活来源、无赡养人和抚养人)、

失能半失能老人、 空巢老人和

享受低保待遇、特困供养待遇

的老人、有 特殊困难的老人以

及因家庭暴力、虐待、遗弃主

张权利的老年人。

（2）义务兵、供给制学员

及军属，执行作战、重 大非战

争军事行动任务的军人及军属

， 烈士、 因公致残军人、 因

公牺牲军人、病故军人遗属。

（3）农村留守妇女(是指

丈夫连续外出务工、经 商等半

年以上、本人留在农村居住生

活的妇女)、农村 留守老人(赡

养人持续 6 个月以上离开户籍

地县域范围 从事务工、经商或

其他生产经营活动，事实身边

无赡 养人或赡养人无赡养能力

的农村老年人)、农村留守儿 童
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(是指父母双方外出务工或一方

外出务工另一方无 监护能力、

不满十六周岁的未成年人)和领

取基本生活补贴的事实无人抚

养儿童。

（4）遭受校园欺凌的未成

年人。

（5）遭受虐待、遗弃或者

家庭暴力等严重侵权行为侵害

的受害人主张相关民事权益的

。

（6）因公致残的警察、消

防救援人员，因公牺牲的警察

、消防救援人员遗属。

（7）在重大疫情或自然灾

害期间，在重大疫情或 自然灾

害期间，疫情防控一线的医务

人员、军人、人民警察、社区

工作者、志愿者等提出的法律

援助申请的。

（8）法律援助机构指派律

师提供辩护的刑事附带 民事诉

讼案件。没有委托律师代理的

附带民事诉讼原告人。

（9）对于公安机关、检察

院、法院转交的、证明确实无

法联系其 家属的被羁押犯罪嫌

疑人、被告人。

（10） 申请人住所地或者

经常居住地的乡镇人民

政府、街道办事处、相关

部门、村民委员会、居民委员

会以及申请人工作单位出具经

济困难证明的人员。
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（11）对于公安机关、检

察院、法院转交的、证明确实

无法联系其家属的被羁押犯罪

嫌疑人、被告人。

（12） 申请人住所地或者

经常居住地的乡镇人民 政府、

街道办事处、相关部门、村民

委员会、居民委员会以及申请

人工作单位出具经济困难证明

的人员。

（13） 自收到法律援助机

构发送的《给予法律援助决定

书》之日起，一年内再次申请

法律援助的人员。

（14） 因见义勇为行为主

张相关民事权益的。

（15）再审改判无罪请求

国家赔偿的。

（16）英雄烈士近亲属为

维护英雄烈士的人格权益:

（17） 申请支付劳动报酬

或者请求工伤事故人身损害赔

偿的进城务工人员。

（18）其他无固定生活来

源的未成年人、老年人残疾人

等特定群体。

补正期限：30个工作日

注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺。
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