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民宗权力事项清单

事项类别 序号 事项
页

码
操作流程

一、宗教类

1
宗教活动场所设立、变更、

注销登记
5

2
宗教活动场所筹备设立审

批
7

3
宗教活动场所内改建或者

新建建筑物许可
10

4 宗教临时活动地点审批 12
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事项类别 序号 事项
页

码
操作流程

5

宗教团体、宗教院校、宗

教活动场所接受境外捐赠

审批

14

二、民族类

6 清真食品生产经营许可 16

7 民族成份变更 17
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办事不找关系路径

民族类

宗教类

网上预审

咨询投诉

办事不找关系路径

窗口办

网上办

咨询电话

地址：康平县政务服务中

心（康平县迎宾路 99-A 政

务服务中心二楼大厅 57 号

综合受理窗口）

网址：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyan

024-87348948

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/default/index
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/default/index
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康平县民族和宗教窗口

序号 机构名称 地 址 联系电话

1 康平县政务服务中心

康平县迎宾路 99-A

政务服务中心二楼

大厅 57号综合受理

窗口

024-87348948
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合规办事业务指南

一、 宗教类

1.宗教活动场所设立、变更、注销登记

【行政法规】《宗教事务条例》（2004 年 11 月 30 日国务院

令第 426 号，2017 年 8月 26 日修订）第二十二条：宗教活动场

所经批准筹备并建设完工后，应当向所在地的县级人民政府宗教

事务部门申请登记。县级人民政府宗教事务部门应当自收到申请

之日起 30 日内对该宗教活动场所的管理组织、规章制度建设等

情况进行审核，对符合条件的予以登记，发给《宗教活动场所登

记证》。第二十四条：宗教活动场所终止或者变更登记内容的，

应当到原登记管理机关办理相应的注销或者变更登记手续。

1.1 需提供要件

【规章】《宗教活动场所管理办法》（2023 年 9 月 1 日实

施）第十五条规定，宗教活动场所经批准筹备并建设完工后，场

所管理组织应当向所在地的县级宗教事务部门(以下称登记管理

机关)申请登记。 申请登记宗教活动场所，应当填写《宗教活动

场所登记申请表》，同时提交下列材料：（一）民主协商成立管

理组织的情况说明（资料来源：申请人自备）；（二）管理组织

成员的户口簿和居民身份证（资料来源：申请人自备）；（三）

主持宗教活动的宗教教职人员或者符合本宗教的全国性宗教团
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体规章制度规定的其他人员的户口簿、居民身份证和宗教教职人

员证书（资料来源：申请人自备）；（四）人员、财务、资产、

会计、档案、治安、消防、文物保护、卫生防疫等规章制度文本

（资料来源：申请人自备）；（五）场所房屋等建筑物的有关材

料(属建设工程的，提供工程竣工验收、消防验收材料，规划、

用地核实核验材料，已经办理土地和房屋不动产登记的，提供土

地房屋的不动产权证书；属租借的，提供一年期以上的使用权和

房屋安全材料)（资料来源：申请人自备）；（六）合法经济来

源的情况说明（资料来源：申请人自备）。第十九条 宗教活动

场所变更名称、地址、负责人等登记内容的，应当到原登记管理

机关办理相应的变更登记手续。 其他固定宗教活动处所需要变

更为寺观教堂的，应当按照本办法第十二条规定的寺观教堂的审

批程序办理，并按照前款规定办理变更登记。第二十一条 宗教

活动场所申请注销登记，原登记管理机关应当指导该场所成立清

算组织，完成清算工作。清算期间，不得开展清算以外的活动，

清算后的剩余财产应当用于与其宗旨相符的事业。第二十二条

宗教活动场所应当自完成清算之日起十五日内，向原登记管理机

关办理注销登记手续。原登记管理机关应当收回《宗教活动场所

登记证》，并逐级上报省级宗教事务部门备案。

1.2 办理路径

①窗口办：康平县政务服务中心（康平县迎宾路 99-A 政务

服务中心二楼大厅 57 号综合受理窗口）
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②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

1.3 办理时限：县级人民政府宗教事务部门应当自收到申请

之日起 30 日内对该宗教活动场所的管理组织、规章制度建设等

情况进行审核，对符合条件的予以登记，发给《宗教活动场所登

记证》。承诺时限 10 日。

1.4 温馨提示：【规章】《宗教活动场所管理办法》第十

七条规定，宗教活动场所取得《宗教活动场所登记证》后方可开

展宗教活动。 《宗教活动场所登记证》和有关申请表，由各省、

自治区、直辖市宗教事务部门按照国家宗教事务局制定的式样印

制。 《宗教活动场所登记证》不得涂改、转让、出借。证书遗

失的，应当及时向登记管理机关申请补办。

2.宗教活动场所筹备设立审批

【行政法规】《宗教事务条例》（2004 年 11 月 30 日国务院

令第 426 号，2017 年 8 月 26 日修订）第二十一条 筹备设立宗

教活动场所，由宗教团体向拟设立的宗教活动场所所在地的县级

人民政府宗教事务部门提出申请。县级人民政府宗教事务部门应

当自收到申请之日起 30 日内提出审核意见，报设区的市级人民

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/default/index
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政府宗教事务本部门。设区的市级人民政府宗教事务部门应当自

收到县级人民政府宗教事务部门报送的材料之日起 30 日内，对

申请设立其他固定宗教活动处所的，作出批准或者不予批准的决

定；对申请设立寺观教堂的，提出审核意见，报省、自治区、直

辖市人民政府宗教事务部门审批。省、自治区、直辖市人民政府

宗教事务部门应当自收到设区的市级人民政府宗教事务部门报

送的材料之日起 30 日内，作出批准或者不予批准的决定。教活

动场所的设立申请获批准后，方可办理该宗教活动场所的筹建事

项。第三十三条第二款 宗教活动场所扩建、异地重建的，应当

按照本条例第二十一条规定的程序办理。

2.1 需提供要件

【规章】《宗教活动场所管理办法》（2023 年 9 月 1 日实

施）第十一条规定，申请筹备设立宗教活动场所，应当填写《宗

教活动场所筹备设立申请表》，同时提交下列材料：（一）拟设

立地一定数量的信教公民有经常进行集体宗教活动需要的情况

说明（资料来源：申请人自备）；（二）拟主持宗教活动的宗教

教职人员或者符合本宗教的全国性宗教团体规章制度规定的其

他人员的基本情况及户口簿、居民身份证和宗教教职人员证书

（资料来源：申请人自备）；（三）拟成立的筹备组织成员的基

本情况、户口簿和居民身份证(属宗教教职人员的，还应当提供

宗教教职人员证书）（资料来源：申请人自备）；（四）资金预

算及资金来源情况说明（资料来源：申请人自备）；（五）拟设
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立地点和拟设立场所的可行性说明，以及建筑风格样式的效果图

样（资料来源：申请人自备）。

2.2 办理路径

①窗口办：康平县政务服务中心（康平县迎宾路 99-A 政务

服务中心二楼大厅 57 号综合受理窗口）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

2.3 办理时限：由宗教团体向拟设立的宗教活动场所所在

地的县级人民政府宗教事务部门提出申请。县级人民政府宗教事

务部门应当自收到申请之日起 30 日内提出审核意见，报设区的

市级人民政府宗教事务本部门。承诺时限 10 日。

2.4 温馨提示：按照国务院《宗教事务条例》第二十条规

定，设立宗教活动场所，应当具备下列条件：（一）设立宗旨不

违背本条例第四条、第五条的规定；（二）当地信教公民有经常

进行集体宗教活动的需要；（三）有拟主持宗教活动的宗教教职

人员或者符合本宗教规定的其他人员；（四）有必要的资金，资

金来源渠道合法；（五）布局合理，符合城乡规划要求，不妨碍

周围单位和居民的正常生产、生活。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/default/index
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3.宗教活动场所内改建或者新建建筑物许可

【行政法规】《宗教事务条例》（2004 年 11 月 30 日国务院

令第 426 号，2017 年 8 月 26 日修订）第三十三条第一款 在宗

教活动场所内改建或者新建建筑物，应当经所在地县级以上地方

人民政府宗教事务部门批准后，依法办理规划、建设等手续。

【规范性文件】《宗教事务部分行政许可项目实施办法》（国

宗发[2018]11 号）第二十二条：申请在宗教活动场所内改建或

者新建建筑物,由宗教活动场所将申请材料报所在地县级人民政

府宗教事务部门。拟改建或者新建的建筑物不影响宗教活动场所

现有布局和功能的，由县级人民政府宗教事务部门自受理之日起

20 日内，作出批准或者不予批准的决定。 拟改建或者新建的建

筑物改变宗教活动场所现有布局和功能的，由县级人民政府宗教

事务部门提出意见，属于寺观教堂的，经设区的市级人民政府宗

教事务部门审核，报省级人民政府宗教事务部门，省级人民政府

宗教事务部门应当自收到材料之日起 20 日内，作出批准或者不

予批准的决定；属于其他固定宗教活动处所的，报设区的市级人

民政府宗教事务部门，设区的市级人民政府宗教事务部门应当自

收到材料之日起 20 日内，作出批准或者不予批准的决定。

3.1 需提供要件

【规范性文件】《宗教事务部分行政许可项目实施办法》（国

宗发[2018]11 号）第二十一条规定，申请在宗教活动场所内改

建或者新建建筑物，应当提交下列材料：（一）申请书，内容包
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括拟改建或者新建建筑物的项目说明及理由等（资料来源：申请

人自备）；（二）宗教活动场所管理组织集体研究同意的书面材

料（资料来源：申请人自备）；（三）拟改建或者新建建筑物的

设计草图、位置图、效果图及可行性报告（资料来源：申请人自

备）；（四）有权改建或者新建建筑物的相关材料（资料来源：

申请人自备）；（五）建设资金说明（资料来源：申请人自备）。

3.2 办理路径

①窗口办：康平县政务服务中心（康平县迎宾路 99-A 政务

服务中心二楼大厅 57 号综合受理窗口）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

3.3 办理时限：拟改建或者新建的建筑物不影响宗教活动

场所现有布局和功能的，由县级人民政府宗教事务部门自受理之

日起 20 日内，作出批准或者不予批准的决定。 拟改建或者新建

的建筑物改变宗教活动场所现有布局和功能的，由县级人民政府

宗教事务部门提出意见，属于寺观教堂的，经设区的市级人民政

府宗教事务部门审核，报省级人民政府宗教事务部门，省级人民

政府宗教事务部门应当自收到材料之日起 20 日内，作出批准或

者不予批准的决定；属于其他固定宗教活动处所的，报设区的市

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/default/index
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级人民政府宗教事务部门，设区的市级人民政府宗教事务部门应

当自收到材料之日起 20 日内，作出批准或者不予批准的决定。

承诺时限 7 日。

3.4 温馨提示：宗教活动场所取得在宗教活动场所内改建

或者新建建筑物许可后，还应当按照国家规划、建设、消防、环

保、文物、风景名胜区等方面的有关规定办理相关手续。

4.宗教临时活动地点审批

【行政法规】《宗教事务条例》（2004 年 11 月 30 日国务院

令第 426 号，2017 年 8月 26 日修订）第三十五条规定，信教公

民有进行经常性集体宗教活动需要，尚不具备条件申请设立宗教

活动场所的，由信教公民代表向县级人民政府宗教事务部门提出

申请，县级人民政府宗教事务部门征求所在地宗教团体和乡级人

民政府意见后，可以为其指定临时活动地点。在县级人民政府宗

教事务部门指导下，所在地乡级人民政府对临时活动地点的活动

进行监管。具备设立宗教活动场所条件后，办理宗教活动场所设

立审批和登记手续。临时活动地点的宗教活动应当符合本条例的

相关规定。

4.1 需提供要件

【规范性文件】《宗教临时活动地点审批管理办法》第六规

定，申请临时活动地点，应当填写《宗教临时活动地点申请表》，

同时提交下列材料：（一）信教公民代表身份证和户口簿或者居
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住证（资料来源：申请人自备）；（二）参加集体宗教活动的信

教公民身份证复印件、经常居住地地址以及本人签名（资料来源：

申请人自备）；（三）申请指定的临时活动地点的房屋所有权或

者使用权证明以及证明该房屋符合安全要求的材料（资料来源：

申请人自备）；（四）信教公民代表共同签名的承诺书，承诺临

时活动地点的活动遵守法律、法规、规章，不妨碍周围单位、学

校和居民正常的生产、学习、生活等，并接受所在地县级人民政

府宗教事务部门和乡级人民政府以及村（居）民委员会的管理（资

料来源：申请人自备）；（五）开展集体宗教活动的时间安排、

活动方式、参加人数、安全措施等情况说明（资料来源：申请人

自备）。《宗教临时活动地点申请表》式样由国家宗教事务局制

定。

4.2 办理路径

①窗口办：康平县政务服务中心（康平县迎宾路 99-A 政务

服务中心二楼大厅 57 号综合受理窗口）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

4.3 办理时限：县级人民政府宗教事务部门应当自收到申

请之日起二十日内，作出批准或者不予批准的决定。承诺时限 7

日。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/default/index
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4.4 温馨提示：【规范性文件】《宗教临时活动地点审批

管理办法》第五条申请临时活动地点，应当具备下列条件：（一）

有一定数量的信教公民需要经常参加集体宗教活动；（二）周边

没有同一宗教的宗教活动场所或者临时活动地点；（三）有符合

本办法第四条规定的信教公民代表；（四）有合法、符合安全要

求并适合开展集体宗教活动的房屋；（五）不妨碍周围单位、学

校和居民的正常生产、学习、生活等。前款第（一）项中规定的

一定数量，由省、自治区、直辖市人民政府宗教事务部门确定。

5.宗教团体、宗教院校、宗教活动场所接受境外捐赠审批

【行政法规】《宗教事务条例》（2004 年 11 月 30 日国务院

令第 426 号，2017 年 8 月 26 日修订）第五十七条第二款：“宗

教团体、宗教院校、宗教活动场所不得接受境外组织和个人附带

条件的捐赠，接受捐赠金额超过 10 万元的，应当报县级以上人

民政府宗教事务部门审批。”

【规范性文件】《宗教事务部分行政许可项目实施办法》（国

宗发[2018]11 号）第三十九条 宗教团体申请接受境外组织或者

个人捐赠金额超过 10 万元人民币的，应当将申请材料报作为其

业务主管单位的人民政府宗教事务部门审批。第四十条 全国性

宗教团体举办的宗教院校申请接受境外组织或者个人捐赠金额

超过 10 万元人民币的，应当将申请材料报国家宗教事务局审批。

省、自治区、直辖市宗教团体举办的宗教院校申请接受境外组织
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或者个人捐赠金额超过 10 万元人民币的，应当将申请材料报省

级人民政府宗教事务部门审批。第四十一条 宗教活动场所申请

接受境外组织或者个人捐赠金额超过 10 万元人民币的，应当将

申请材料报县级人民政府宗教事务部门审批。第四十二条 人民

政府宗教事务部门应当自受理申请之日起 20 日内，作出批准或

者不予批准的决定。

5.1 需提供要件

【规范性文件】《宗教事务部分行政许可项目实施办法》（国

宗发[2018]11 号）第三十八条 宗教团体、宗教院校、宗教活

动场所申请接受境外组织和个人捐赠，应当提交下列材料：（一）

申请书，内容包括捐赠金额、捐赠目的（资料来源：申请人自备）；

（二）捐赠组织或者个人的相关信息材料（资料来源：申请人自

备）；（三）捐赠使用计划（资料来源：申请人自备）。

5.2 办理路径

①窗口办：康平县政务服务中心（康平县迎宾路 99-A 政务

服务中心二楼大厅 57 号综合受理窗口）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

5.3 办理时限：人民政府宗教事务部门应当自受理申请之

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/default/index
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日起 20 日内，作出批准或者不予批准的决定。承诺时限 7日。

5.4 温馨提示：宗教团体、宗教院校、宗教活动场所申请

接受境外组织和个人捐赠，应当符合下列条件：（一）捐赠不附

带条件；（二）捐赠用于与提出申请的宗教团体、宗教院校、宗

教活动场所宗旨相符的活动。

二、 民族类

6.清真食品生产经营许可

【地方性法规】《辽宁省清真食品生产经营管理条例》（2012

年 9 月 27 日辽宁省十一届人大常委会第 32 次会议审议通过）第

七条 从事清真食品生产经营的单位和个人，应当向所在地县以

上民族事务行政主管部门申领《清真食品生产经营许可证》和统

一清真标志。设立清真屠宰厂（场），应当向省民族事务行政主

管部门申领《清真食品生产经营许可证》和统一清真标志。第九

条 清真屠宰厂（场）的清真食品生产经营许可有效期限为一年，

其他清真食品生产经营单位和个人的清真食品生产经营许可有

效期限为三年。需要延续有效期的，应当在该行政许可有效期届

满三十日前向原发证机关提出申请。原发证机关应当在该行政许

可有效期届满前作出是否准予延期的决定；逾期未作出决定的，

视为准予延续。清真食品生产经营单位和个人变更单位名称、生

产经营范围、场所或者负责人的，应当向原发证机关申请变更。

清真食品生产经营单位和个人终止生产经营的，应当向原发证机
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关申请注销手续。

6.1 需提供要件

申请书。

6.2 办理路径

①窗口办：康平县政务服务中心（康平县迎宾路 99-A 政务

服务中心二楼大厅 57 号综合受理窗口）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

6.3 办理时限：对申请生产经营清真食品的，民族事务行

政主管部门应当自受理申请之日起十五日内对其生产经营条件

进行书面审查、现场核查，对符合生产经营条件的，依法作出准

予行政许可的书面决定，并核发《清真食品生产经营许可证》和

统一清真标志;不符合生产经营条件的，依法作出不予行政许可

的书面决定。承诺时限 5 日。

6.4 温馨提示：从事清真食品生产经营的，应同时具备《中

华人民共和国食品安全法》及其实施条例规定的条件。

7.民族成份变更

【行政法规】《中国公民民族成份登记管理办法》（国家民

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/default/index
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委 公安部 第 2 号令）第四条 国务院民族事务部门和公安部门

负责指导、监管公民民族成份的登记和管理工作。第十一条 申

请变更民族成份，按照下列程序办理：（一）申请人向户籍所在

地的县级人民政府民族事务部门提出申请；（二）县级人民政府

民族事务部门对变更申请提出初审意见，对不符合条件的申请予

以退回，并书面说明不予受理的理由；对符合条件的申请，自受

理之日起的十个工作日内报上一级人民政府民族事务部门审批。

对于十个工作日内不能提出初审意见的，经县级人民政府民族事

务部门负责人批准，可以延长十个工作日；（三）上一级人民政

府民族事务部门应当在收到审批申请之日起的十个工作日内，出

具书面审批意见，并反馈给县级人民政府民族事务部门；（四）

县级人民政府民族事务部门应当在收到审批意见的十个工作日

内，将审批意见告知申请人。审批同意的，并将审批意见、公民

申请书及相关证明材料抄送县级人民政府公安部门；（五）公安

部门应当依据市级人民政府民族事务部门的审批意见，严格按照

公民户籍主项信息变更的管理程序，在十五个工作日内办理公民

民族成份变更登记。

7.1 需提供要件

【行政法规】《中国公民民族成份登记管理办法》第九条规

定，未满十八周岁公民申请变更民族成份，需提交以下证明材料：

（一）书面申请书；根据生父（母）的民族成份提出变更申请的，

书面申请书应当由直接抚养的一方签署；根据养父（母）的民族
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成份提出变更申请的，书面申请书应当由公民养父母共同签署；

根据继父（母）的民族成份提出变更申请的，书面申请书应当由

与公民共同生活的生父（母）与继母（父）共同签署。申请之日

公民已年满十六周岁的，申请人应当征求公民本人的意见（资料

来源：申请人自备）。（二）公民本人的居民户口簿及公民的养

（继）父（母）的居民户口簿、居民身份证（资料来源：申请人

自备）；（三）依据生父（母）的民族成份申请变更的，需提供

离婚证明；依据继父（母）的民族成份申请变更的，需提供生父

（母）与继母（父）的婚姻关系证明；依据养父（母）的民族成

份申请变更的，需提供收养证明（资料来源：申请人自备）；（四）

如居民户口簿不能体现父母子女关系的，需提供公民户籍所在地

的乡（镇）人民政府、街道办事处出具的父母子女关系证明（资

料来源：申请人自备）；（五）其他相关证明材料。第十条规定，

年满十八周岁的公民申请变更民族成份，需提交以下证明材料：

（一）由本人提交的书面申请书（资料来源：申请人自备）；（二）

公民本人及其父母的居民户口簿、居民身份证（资料来源：申请

人自备）；（三）如居民户口簿不能体现公民与父母子女关系的，

需要提供公民户籍所在地的乡(镇)人民政府、街道办事处出具的

父母子女关系证明（资料来源：申请人自备）；（四）其他相关

证明材料（资料来源：申请人自备）。

7.2 办理路径
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①窗口办：康平县政务服务中心（康平县迎宾路 99-A 政务

服务中心二楼大厅 57 号综合受理窗口）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

7.3 办理时限：县级人民政府民族事务部门对变更申请提

出初审意见，对不符合条件的申请予以退回，并书面说明不予受

理的理由;对符合条件的申请，自受理之日起的十个工作日内报

上一级人民政府民族事务部门审批。对于十个工作日内不能提出

初审意见的，经县级人民政府民族事务部门负责人批准，可以延

长十个工作日。承诺时限 3 个工作日。

7.4 温馨提示：公民民族成份经确认登记后，一般不得变

更。未满十八周岁的公民，有下列情况之一的，可以申请变更其

民族成份一次。（一）父母婚姻关系发生变化，其民族成份与直

接抚养的一方不同的；（二）父母婚姻关系发生变化，其民族成

份与继父（母）的民族成份不同的；（三）其民族成份与养父（母）

的民族成份不同的。年满十八周岁的公民，在其年满十八周岁之

日起的两年内，可以依据其父或者其母的民族成份申请变更一

次。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/default/index
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序号 禁办事项及情形

01
非宗教团体、非宗教院校、非宗教活动场所、非指定的临时
活动地点不得组织、举行宗教活动，不得接受宗教性的捐赠。

02
非宗教团体、非宗教院校、非宗教活动场所不得开展宗教教
育培训，不得组织公民出境参加宗教方面的培训、会议、活
动等。

03
禁止在宗教院校以外的学校及其他教育机构传教、举行宗教
活动、成立宗教组织、设立宗教活动场所。

04
任何组织或者个人捐资修建宗教活动场所，不享有该宗教活
动场所的所有权、使用权，不得从该宗教活动场所获得经济
收益。

05
禁止投资、承包经营宗教活动场所或者大型露天宗教造像，
禁止以宗教名义进行商业宣传。

06
公民隐瞒真实情况，伪造、篡改、提供虚假证明材料，申请
变更民族成份的，民族事务部门应当撤销审批意见，公安部
门应当撤销变更登记。

07
未取得《清真食品生产经营许可证》的，不得生产经营清真
食品。

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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序号 业务事项 可容缺资料 资料来源

1 无
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统战权力事项清单

事项类别
序

号
事项

页

码
操作流程

身份认定 1 归侨、侨眷身份认定 4
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办事不找关系路径



— 3—

康平县政务服务中心

统战办事窗口

序号 机构名称 地址 联系电话

1 康平县政务服务中心

康平县迎宾路 99-A 政务服

务中心二楼大厅 57 号综合

受理窗口

024-87342102

办事地图导航
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合规办事业务指南

1.归侨、侨眷身份认定

1.1 需提供要件

（1）申请归侨身份确认应当提供下列相关材料：

①申请登记表（资料来源：受理单位）；

②居民身份证和本市户籍证明（资料来源：申请人）；

③回国时所持的有效中国护照（资料来源：申请人）；

④《自愿放弃国外居留资格声明书》（资料来源：申请

人）；

⑤经我驻外使领馆认证或者公证的申请人在国外的居

留证明或者其他可以证明其居留事实的相关材料（资料来源：

申请人）

⑥申请人出生在国外的，应当提交经我驻外使领馆认证

或者公证的本人国外的出生证明及父母一方在国外定居的

证明复印件（资料来源：申请人）；

⑦申请人的归侨身份已由外省市政府侨务部门确认的，
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应当提供地级市以上政府侨办出具的相关证明原件和复印

件（资料来源：申请人）；

⑧申请人曾经加入外国国籍，后经批准恢复中国国籍并

且已恢复本市常住户口的，应当提交公安部批准加入或者恢

复中国国籍的证书原件和复印件（资料来源：申请人）；

⑨市侨办认为确有必要出具的其他证明材料（资料来源：

申请人）。

（2）申请侨眷身份确认应当提供下列相关材料：

①申请登记表（资料来源：受理单位）；

②申请人身份证和本市户籍证明（资料来源：申请人）；

③申请人亲属系华侨的，应提供其能够证明华侨身份的

材料；申请人亲属系本市归侨的，应提供其能够证明归侨身

份的材料（资料来源：申请人）；

④亲属关系证明（公安部门出具的户籍人口登记信息、

国内政府部门签发的出生证/婚姻登记证明、经公证机关公

证或我驻外使领馆认证的亲属关系证明等）（资料来源：申

请人）；

1.2 办理路径

窗口办：康平县迎宾路 99-A 政务服务中心二楼大厅 57

号综合受理窗口
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1.3 办理时限

对于符合条件的申请，经窗口工作人员核验完备后报市

侨办确认。如符合归侨、侨眷身份，市侨办出具归侨、侨眷

身份证明。归侨、侨眷身份确认的时限为受理申请后的 8 个

工作日，通知申请人补正材料的时间除外。

1.4 温馨提示

为保障您便捷快速办理，您可先拨打政务服务大厅咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时

服务，如有问题可拨打 024-87342102 咨询投诉。



— 7—

违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

归侨、侨眷身份认

定

不符合认定资格

相关证件失效

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源

1 归侨、侨眷身份认定
身份证及户口簿

原件
申请人提供

补正期限：10 个工作日

注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺
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